Zarzagdzenie Nr 0050.2.107.2020
Woéjta Gminy Wijewo
z dnia 26 pazdziernika 2020 r.

W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania Urzedu Gminy Wijewo

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzagdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz § 24
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1758 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. W zwigzku z rosngcym zagrozeniem epidemiologicznym wirusem SARS-CoV -2
wprowadzam od 28 pazdziernika 2020 r. do odwofania ograniczenie
w funkcjonowaniu Urzedu Gminy Wijewo oraz Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wijewie dla interesantéw.

2. Wizyty w siedzibie Urzedu i Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej winny byc¢
sktadane jedynie w przypadkach niecierpigcych zwtoki, po uprzednim uzgodnieniu
telefonicznym.

po potgczeniu z urzedem
Wykaz spraw do zalatwienia w urzedzie gminy prosze wybrac nr wew.

65 540 40 85
crialainost gospodateza wew, 32
biuro obstugi Rady Gminy wew. 33
Sekretarz wew. 41
podatki, optaty wew. 35
ksiegowos¢ budzetowa wew. 36
ksiegowos¢ oswiatowa wew. 42/44
inwestycje, zamodwienia publiczne wew. 37
rolnictwo, budownictwo, ochrona $rodowiska wew. 38
Gminny osrodek Pomocy Spotecznej w Wijewie 5494016

3. Klienci przychodzacy do Urzedu bedg obstugiwani wytgcznie na parterze holu
gtbwnego Urzedu, na ktorym bedzie prowadzona obstuga od poniedziatku
do pigtku, w godzinach od 6° do 13,

4. Dopuszczalna liczba interesantéw przebywajgcych, w tym samym czasie, przy
jednym stanowisku nie moze by¢ wieksza niz 1 osoba , z wytgczeniem osbéb
realizujgcych zadania w zakresie obstugi interesantow.

5. Osobista wizyta w Urzedzie jest mozliwa wytgcznie w najpilniejszych sprawach,
przy czym nadal zaleca sie sktadanie dokumentow:

1) W przypadku, gdy wymagany jest podpis:



a) za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej platformy e-PUAP:
/0996sknnfz/skrytka (nalezy posiada¢ konto na e PUAP oraz profil zaufania;
b) za posrednictwem operatora pocztowego.
2) W przypadku, gdy nie jest wymagany podpis: za posrednictwem poczty
elektronicznej: wijewo@wijewo.pl
6. Pfatnosci nalezy regulowa¢ w formie bezgotowkowej, tj. przelewem bankowym,
przelewem elektronicznym albo przekazem pocztowym na rachunek bankowy
wskazany na stronie internetowej www.wijewo.pl.
7. Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie urzedu, ale bedzie
przesytana adresatowi na jego podany przez niego adres korespondencyjny.

§2
1. Przy zatatwianiu spraw w Urzedzie nalezy przestrzega¢ ogolnie obowigzujgcych
ograniczen i stosowac zabezpieczenia ustanowione dla obywateli w zwigzku z

wystgpieniem stanu epidemii. W szczegolnosci obowigzuje:
1) nakaz zastaniani nosa i ust;
2) nakaz dezynfekciji rak lub noszenie rekawiczek ochronnych;
3) zachowanie bezpiecznej odlegtosci pomiedzy Klientami;
4) posiadanie wiasnego dtugopisu
2. Osoby z objawami choroby np. katar, kaszel, podwyzszona temperatura, proszone
sg o0 powstrzymanie sie od bezposredniego zatatwiania  spraw
w Urzedzie.
§3
1. Od 28 pazdziernika 2020 r. do odwotania, Woéjt Gminy Wijewo przyjmuje klientéw
w sprawie skarg i wnioskow, tylko po wczesniejszym uzgodnieniu telefonicznym.
2. Skargi i wnioski preferuje sie sktada¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej, poczty
elektronicznej lub poprzez system ePUAP.
3. Dyzur Przewodniczgcej Rady Gminy Wijewo po wczesniejszym uzgodnieniu
telefonicznym.

§4

1. Podczas ograniczenia dostepu do pomieszczen Urzedu Gminy Wijewo praca
bedzie odbywac sie w systemie wewnetrznym, zmianowym.

2. W czasie godzin pracy bezposrednie kontakty miedzy pracownikami Urzedu nalezy
ograniczy¢ do bezwzglednego minimum.

§5
Zobowigzuje sie wszystkich pracownikbw do bezwzglednego przestrzegania
wszystkich obowigzujgcych przepiséw dotyczgcych zagrozenia COVID-19, a takze
informowania pracodawcy i wtasciwych stuzb o kazdym podejrzeniu zarazenia
wirusem, zarowno dotyczgcym osoby pracownika, jak i kazdej innej osoby trzeciej.



§6

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Wijewo.

§7

Tracg moc zarzgdzenia: Zarzadzenie Nr 0050.2.45.2020 Wojta Gminy Wijewo z
dnia 14 kwietnia 2020 r. w sprawie ograniczenia dostepu interesantow
do pomieszczen Urzedu Gminy Wijewo, Zarzgdzenie Nr 0050.2.62.2020 Wojta Gminy
Wijewo z dnia 8 czerwca 2020r. zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ograniczenia
dostepu interesantéow do pomieszczen Urzedu Gminy Wijewo, Zarzgdzenie Nr
0050.2.55.2020 Wejta Gminy Wijewo z dnia 25 maja 2020r. zmieniajgce zarzgdzenie
W sprawie ograniczenia dostepu interesantow do pomieszczen Urzedu
Gminy Wijewo,

§8

.Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



