Wéjt Gminy Wijewo oglasza nab6r na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

- Kierownik w Gminnym Osrodku Pomocy Spoleczne] w Wijewie

1. Nazwa i adres jednostki: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Wijewie, ul, Parkowa 1,
64-150 Wijewo.

2. Wymagania niezbedne:
Oferty na ww. stanowisko mogg skladaé osoby, ktére spetniajg wymagania niezbedne:

I/ posiadajg wyksztalcenie wyzsze, specjalizacje z zakresu organizacji pomocy spolecznej zgodnie
zart, 122 ystawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (t.j. Dz, U. z 2018 r., poz.1508,
Ze Zmianami);

2/ posiadajg co najmniej 5- letni staz pracy, w tym 3 — letni w pomocy spofecznej;
3/ posiadaja obywatelstwo polskie;
4/ majq peing zdolno$¢ do czynnosei prawnych oraz korzystaja z pelni praw publicznych;
5/ nie byli skazani prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
6/ ciesza si¢ nieposzlakowang opinig;
7/ nie majy przeciwwskazani zdrowotnych do pracy na ww. stanowisku.
3. Wymagania dodatkowe;

1/ znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu pomocy spolecznej, $wiadezei rodzinnych,
postgpowania wobec diuznikéw alimentacyjnych i zaliczce alimentacyjne;j, dodatkéw
mieszkaniowycl i energetycznych, ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastgpezej, pomocy paiistwa w wychowywaniu dzieci, postepowania administracyjnego,
kodeksu pracy, finanséw publicznych, samorzadu gminnego, ochrony danych osobowych
oraz umiejgtnosé ich stosowania w praktyce,

2/ umiejgtnos¢ kierowania zespolem pracownikéw, komunikatywno$é, kreatywnos¢,
odporno$¢ na stres, umiejetnosé pracy pod presjg czasu,

3/ opracowanie koncepcji funkcjonowania i zarzgdzania Gminnym Qérodkiem Pomocy
Spolecznej w Wijewie,

4. Zakres wykonywanych zadan na zajmowanym stanowisku:
1/ kicrowanie biezgcq dziatalnoscig Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wijewie
oraz reprezentowatie go na zewnatrz;
2/ realizacja zadan w zakresie pomocy spolecznej, $wiadezen rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego, dodatkéw mieszkaniowych oraz dodatkéw energetycznych,
3/ Organizacja w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Wijewie zapewniajaca sprawne
wykonywanie zadan;
4/ racjonalne gospodarowanie $rodkami finansowymi i przestrzeganie dyscypliny finanséw
publicznych;
5/ nadz6r merytoryezny nad prawidlowym i terminowym zalatwieniem spraw realizowanych
przez podleglych pracownikow;
6/ wspdldzialanie z instytucjami, organizacjami spolecznymi, stowarzyszeniami, fundacjami
oraz zakladami pracy w celu realizacji zadait spolecznych;
7/ planowanie powierzonych do wykonania zadan, ustalenie i realizacja rocznego planu
finansowego;
8/ zarzadzanie powierzonym majatkiem i dbanie o jego nalezyte zabezpieczenie;
9/ pozyskiwanie drodkéw pozabudzetowych, w tym unijnych na dziatalnoéé Oérodka;
10/ aktualizowanie, opracowywanie i realizacja Strategii Rozwigzywania Probleméw Spolecznych
dla gminy Wijewo oraz innych programéw z zakresu opieki spolecznej;




11/ przygotowywanie projektow uchwal i zarzadzen dotyezacych dzialalnosei Osrodka.
5. Wymagane dokumenty:
1/ kwestionariusz osobowy dla osobowy ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie;
2/ list motywacyjny i zyciorys /CV/,
3/ dokumenty potwierdzajace poziom i kierunek wyksztatcenia;
4/ dokumenty potwierdzajace ukonczenie innych form podnoszenia kwalifikacji zawodowyeh;
5/ pisemne o$wiadczenie o nickaralnosci za przestgpstwo popelnione umyélnie;
6/ pisemane oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku
urzgdniczym;
7/ o$wiadczenie, Ze kandydat wyraza zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy niezbednych do realizacji procesu rekrutacii zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. A ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016 1.).

6. W miesigeu poprzedzajagcym datg publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w Urzgdzie Gminy Wijewo, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych, nie wynosit 6%.

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

- wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfadaé do dnia 02.05.2019 r, do godz. 15.00,
- oferty mozna sktadac osobiscie w sekretariacie Urzgdu (pokéj nr 9, I pietro) lub

za podrednictwem poczty na adres; Urzad Gminy Wijewo, ul. Parkowa 1, 64-150 Wijewo,
- aplikacje, kt6re wplyng po uplywie powyzszego terminu nie bgdg rozpatrywane.
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