Wojt Gminy Wijewo oglasza nabdr na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
- Kierownik w Gminnym Osérodku Pomocy Spotecznej w Wijewie

{. Nazwa i adres jednostki: Urzgd Gminy Wijewo, ul. Parkowa 1, 64-150 Wijewo,
2. Planowany termin zatrudnienia: 01 kwietnia 20191,
3. Wymagania niezbedne:
Oferty na ww. stanowisko mogg skladaé osoby, ktére spelniajg wymagania niezbgdne:

1/ posiadaja wyksztalcenie wyzsze, specjalizacje z zakresu organizacji pomocy spolecznej zgodnie
z art. 122 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoleczaej (t.j. Dz. U. 22018 r,, poz.1508,
Ze Zmianami);

2/ posiadajg co najmniej 5- letni staz pracy, w tym 3 — fetni w pomocy spolecznej;
3/ posiadajg obywatelstwo polskie;
4/ majg petng zdolnoéé¢ do czynnodci prawnych oraz korzystajg z pelni praw publicznych;
5/ nie byli skazani prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane z oskarZenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;
6/ cieszy si¢ nieposzlakowana opinia;
7/ nie majg przeciwwskazaii zdrowotnych do pracy na ww. stanowisku.
3. Wymagania dodatkowe:

1/ znajomoé¢ regulacji prawnych z zakresu pomocy spolecznej, swiadczen rodzinnych,
postepowania wobec dluznikéw alimentacyjnych i zaliczee alimentacyjnej, dodatkow
mieszkaniowych i energetycznych, ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepezej, pomocy paistva w wychowywaniu dzieci, postgpowania administracyjnego,
kodeksu pracy, finanséw publicznych, samorzgdu gminnego, ochrony danych osobowych
oraz umigjetnosé ich stosowania w praktyce;

2/ umiejetnosé kierowania zespolem pracownikéw, komunikatywnos$é, kreatywnosg,
odpornos¢ na stres, umiejetnosé pracy pod presja czasu;

3/ opracowanie koncepceji funkcjonowania i zarzadzania Gminnym O$rodkiem Pomocy
Spolecznej w Wijewie,

4, Zakres wykonywanych zadan na zajmowanym stanowisku:

1/ kierowanie biezqcg dzialalnoscia Gminnego Osrodka Pomocey Spoleczuej w Wijewie
oraz reprezentowanie go na Zewnatrz;

2/ realizacja zadan w zakresie pomocy spolecznej, $wiadezen rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego, dodatkdw mieszkaniowych oraz dodatkdw energetycznych,

3/ Organizacja w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Wijewie zapewniajgca sprawne
wykonywanie zadan;

4/ racjonalne gospodarowanie Srodkami finansowymi i przestrzeganie dyscypliny finanséw
publicznych;

5/ nadzér merytoryczny nad prawidlowym i terminowym zalatwieniem spraw realizowanych
przez podleglych pracownikow;

6/ wspoldzialanie z instytucjami, organizacjami spolecznymi, stowarzyszeniami, fundacjami
oraz zakladami pracy w celu realizacji zadan spolecznych;

7/ planowanie powierzonych do wykonania zadai, ustalenie i realizacja rocznego planu

finansowego;
8/ zarzadzanie powierzonym majatkiem i dbanie o jego nalezyte zabezpieczenie;
9/ pozyskiwanie $rodkéw pozabudzetowych, w tym unijnych na dziatalno$¢ Osrodka;
10/ aktualizowanie, opracowywanie i realizacja Strategii Rozwigzywania Probletnow Spotecznych
dla gminy Wijewo oraz innych programoéw z zakresu opieki spolecznej;



11/ przygotowywanie projektdéw uchwal i zarzadzen dotyczacych dzialalnosci Osrodka.

S.

Wymagane dokumenty:

1/ kwestionariusz osobowy dla osobowy ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

2/ list motywacyjny i zyciorys /CV/;

3/ dokumenty potwierdzajace poziom i kierunek wyksztalcenia;

4/ dokumenty pofwierdzajace ukoriczenie innych form podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

5/ pisemne o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie;

6/ pisemne oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku
wzgdniczym;

7/ o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. A ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016 1.}.

. W miesigeu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Wijewo, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, nie wynosit 6%.

. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

- wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé do dnia 26.03.2019 r. do godz. 15.00,
- oferty mozna sklada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu (pokoj nr 9, 1 pietro) lub

za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy Wijewo, ul. Parkowa 1, 64-150 Wijewo,
- aplikacje, ktore wplyng po uplywie powyzszego terminu nie bedg rozpatrywane,

Waéjt Gminy Wijewo

Mieczyslaw Drozdzynski



