Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze w Referacie Finansow

Wojt Gminy Wijewo
ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
w Referacie Finansow

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Wijewo, ul. Parkowa 1, 64-150 Wijewo.

2. Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie,

2. wyksztalcenie wyisze ekonomiczne,

3. posiada co najmniej trzyletni staz pracy,

4. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

5. osoba niebedgca prawomocnie skazana za przestgpstwo umysine Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6. nieposzlakowana opinia,

7. niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

8. znajomos¢ zasad ksiegowosci,

9. umiejetnos¢ sprawnego dokonywania analiz i obliczen.

3. Wymagania dodatkowe:

znajomosé zasad funkcjonowania administracji samorzadowej,

znajomosé¢ zagadnien z zakresu ksiggowosci budzetowej jednostek organizacyjnych,
znajomos¢ rachunkowosci jednostek sfery budzetowej,

znajomos¢ zagadnien ptacowych i ubezpieczeniowych w jednostkach budzetowych,
umiejetnosc obstugi programoéw finansowo-ksiegowych jednostek budzetowych,
znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych,

doktadnosc, rzetelnosc, dobra organizacja czasu pracy

umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem w sytuacjach konfliktowych.
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4. Zakres giownych zadan:
1. ksiegowos¢ hudzetowa,
2. sprawozdawczosc,
3. obstuga programow ksiegowych
4. wspotpraca z kierownikami Referatow, pracownikami urzedu oraz jednostkami
organizacyjnymi,

5. Warunki pracy na stanowisku:
1. miejsce pracy- budynek Urzedu Gminy w Wijewie przy ul. Parkowej 1,
2. godziny pracy Urzedu:
a. poniedziatek 7.30-17.30
h. wtorek, $rodka, czwartek, pigtek 7.30-15.00,
3. peten wymiar czasu pracy,
4. praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.




6. Wymagane dokumenty:
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3
4,
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kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

list motywacyjny i zyciorys /CV/,

dokumenty potwierdzajgce poziom i kierunek wyksztatcenia,

dokumenty potwierdzajgce wymagane doéwiadczenie zawodowe - staz pracy,
pisemne oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslinie,
pisemne oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na
stanowisku urzedniczym,

oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy niezbednych dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie
zustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj.Dz.U.22016r,poz. 922 ) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. 2016 r., poz. 902 ).

7. Dodatkowe informacje:
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W miesigcu  poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Wijewo, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b
niepetnosprawnych, nie wynosit 6%,

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang poinformowani indywidualnie
o terminie rozmow kwalifikacyjnych,

Informacje o wynikach naboru bedg umieszczone na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Wijewo www.bip.wijewo.pl oraz na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Gminy.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wyloniony w procesie rekrutacji
zostang dotgczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy spetnili wymagania niezbedne
i zakwalifikowali sig do dalszego etapu rekrutacji oraz kandydatéw, ktérzy nie spetnili
wymagan niezbednych i nie zakwalifikowali si¢ do dalszego etapu rekrutacji
przechowuje sig w komorce merytorycznej, tj. Referacie spraw obywatelskich
i organizacyjnych do momentu przekazania ich do archiwum zaktadowego, w ktérym
ww. dokumenty przechowuje sig zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

8. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

1. wymagane dokumenty prosimy skfada¢ do dnia 23 lutego 2018 r, do godz. 15.00

w sekretariacie Urzedu Gminy - pokdj nr 9 lub za posrednictwem poczty na adres:
Urzad Gminy Wijewo ul. Parkowa 1, 64-150 Wijewo,

2. aplikacje, ktore wptyng po uptywie powyzszego terminu nie bedg rozpatrywane,

Wajt Gminy Wijewo
/-/ Mieczystaw Drozdzyriski



