Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko urzednicze ds. kontroli zarzadezej

Wojt Gminy Wijewo
oglasza nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze
ds. kontroli zarzadczej

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Wijewo, ul, Parkowa 1, 64-150 Wijewo.

2. Wymagania niezbedne:
1. obywatelstwo polskie,
2. wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie
WYZSZym,
3. posiada co najmniej trzyletni staz pracy,
4, pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
5. osoba niebgdgca prawomocnie skazana za przestepstwo umyélne $cigane z oskarzenia
publicznego fub umys$lne przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
7. niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe.
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3. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji samorzgdowej,
znajomos¢ zagadnien zwigzanych z systemem kontroli zarzadezej,
umiej¢tnoéé stosowania przepiséw prawa,

dokladnosé, 1zetelnosé, dobra organizacja czasu pracy
umiejetnosé radzenia sobie ze stresem w sytuacjach konfliktowych,
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4, Zakres gtownych zadan:
1. wykonywanie zadan zwigzanych z koordynacjg i prawidiowym funkcjonowaniem
kontroli zarzadezej,
2. okreslenie systemu zarzadzania ryzykiem oraz roli samooceny zarzadezej jako
narzgdzi shuzgcych sprawowaniu kontroli zarzgdcezej,
monitorowanie systemu zarzgdzania ryzykiem,
wykonywanie zada zwigzanych z kontrolg wewnetrzna,
wspolpraca z kierownikami Referatow i jednostkami organizacyjnymi,
wspblpraca z zewnetrznymi jednostkami kontrolnymi,
ochrona posiadanych zasobow i odpowiednie zarzadzanie ryzykiem,
organizowanie i wykonywanie kontroli kompleksowych, problemowych, doraZnych i
sprawdzajgcych w referatach i na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie oraz
w gminnych jednostkach organizacyjnych,
9. oplacowywame plandéw kontroli zarzgdcezej i sprawozdan z ich 1eahzac_|1
10. zapewnienie efektywnosdcei i skutecznodci przeplywu informacji pionowej i poziomej w

Urzedzie.

NS Ew

5. Warunki pracy na stanowisku:
1. migjsce pracy- budynek Urzedu Gminy w Wijewie przy ul. Parkowej 1,
2. godziny pracy Urzedu:
a. poniedzialek 7.30-17.30
b. wtorek, $rodka, czwartek, pigtek 7.30-15.00,




3.
4.

pelen wymiar czasu pracy,
praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

6. Wymagane dokumenty:
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kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

list motywacyijny i zyciorys /CV/,

dokumenty potwierdzajgce poziom i kierunek wyksztalcenia,

dokumenty potwierdzajace wymagane doswiadczenie zawodowe - staz pracy,

plsemne o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie,

pisemne o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na
stanowisku urzedniczym,

oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy nlezqudnych dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie
zustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22016 1., poz. 922 t.j.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz, U. 2016 1., poz, 902 t,j.).

7. Dodatkowe informacie:

1.

2.

3.

W miesigeu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Wijewo, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoleczne] oraz zatrudnieniu o0s6b
niepeinosprawnych, nie wynosil 6%,

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang poinformowani indywidualnie o
terminie rozméw kwalifikacyjnych,

Informacj¢ o wynikach naboru beda umieszczone na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Wijewo www.bip.wijewo.pl oraz na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Gminy.

8. Termin i miejsce skiadania dokumentow:
1. wymagane dokumenty prosimy skiada¢ do dnia 29 listopada2017 r. do godz. 15.00

w sekretariacie Urzgdu Gminy - pokdj nr 9 lub za posrednictwem poczty na adres:
Urzad Gminy Wijewo ul. Parkowa 1, 64-150 Wijewo,

2. aplikacje, ktére wpltyng po uplywie powyzszego terminu nie bedg rozpatrywane,

Waojt Gminy Wijewo
/- Mieczystaw Drozdzynski



