Woit Gminy Wijewo oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Referacie Rozwoju Gminy

1. Nazwa i adres jednostki: Urzagd Gminy Wijewo, ul. Parkowa 1, 64-150 Wijewo.
2. Wymagania niezbedne:
1/ obywatelstwo polskie,
2/ pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
3/ wyksztalcenie wyzsze,
4/ doswiadczenie zawodowe w zakresie zamdwien publicznych,
5/ doskonata znajomos¢ ustawy - Prawo zamowien publicznych i aktow wykonawczych,
6/ stan zdrowia pozwalajacy wykonywac prace na stanowisku urzedniczym,
7/ osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
3. Wymagania dodatkowe:
1/ znajomos¢ prawa administracyjnego 1 samorzadowego,
2/ mile widziana znajomo$¢ Kodeksu cywilnego i ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
3/ bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera w obszarze srodowiska Windows,
4/ samodzielnos$¢, dyspozycyjnosé, obowigzkowos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.
5/ cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.
4. Zadania wykonywane na stanowisku:
1/ przygotowywanie dokumentacji przetargowych,
2/ przeprowadzanie procedury udzielania zamoéwien publicznych oraz przetargéw na
sprzedaz nieruchomosci publicznych,
3/ przygotowywanie wykonawstwa inwestycji pod katem zamowien publicznych
1 zawartych umow.
5. Wymagane dokumenty:
1/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
2/ list motywacyjny i zyciorys /CV/,
3/ dokumenty potwierdzajace poziom i kierunek wyksztatcenia,
4/ dokumenty potwierdzajace wymagane do§wiadczenie zawodowe - staz pracy,
5/ pisemne o$wiadczenie o niekaralnos$ci za przestepstwo popeinione umyslinie,
6/ pisemne o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na
stanowisku urzedniczym,
7/ o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy niezbgdnych dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 ze
zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U.
z 2016 r. poz. 902).
6. W miesigcu poprzedzajacym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0sob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Wijewo, w rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych, nie wynosit 6%.
7. Termin i miejsce sktadania dokumentow:
- wymagane dokumenty prosimy sktada¢ do dnia 24 marca 2017 r. do godz. 15.00.
w sekretariacie Urzgdu Gminy - pokdj nr 9 lub za posrednictwem poczty na adres:
Urzad Gminy Wijewo ul. Parkowa 1, 64-150 Wijewo,
- aplikacje, ktore wplyna po uplywie powyzszego terminu nie beda rozpatrywane.
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