
Dyrektor Zespołu Szkół  
im. Powstańców Wielkopolskich w Brennie 

poszukuje kandydata na stanowisko  
REFERENTA 

 w Zespole Szkół  im. Powstańców Wielkopolskich w Brennie 
Brenno, ul. Kościelna 1, 64-150 Wijewo 

 
 

1.Wymagania niezbędne (formalne) zgodnie z Ustawą z dnia 21 listopada 2008 o pracownikach 
samorządowych (Dz. U. z 2008 nr 223 poz. 1458 z późniejszymi zmianami): 
- obywatelstwo polskie, 
- pełna zdolność do czynności prawnych, 
- niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo 
skarbowe, 
- stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/ w stanowisku,  
- wykształcenie co najmniej średnie. 
 
2. Wymagania dodatkowe: 
- biegła znajomość obsługi komputera, 
- znajomość obsługi urządzeń biurowych,  
- znajomość zagadnień prawa oświatowego. 
 
3. Wymagane dokumenty: 
- list motywacyjny, 
- życiorys, 
- kopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje, 
- oświadczenie kandydata o niekaralności,  
- oświadczenie kandydata o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych.  
 
4. Do podstawowych obowiązków referenta należeć będzie prowadzenie sekretariatu szkoły oraz 
wszelkich spraw kadrowych.  
 
5. Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami spełniającymi wymagania zostanie przeprowadzona 
w dniu 01.12.2016r.  
 
6. Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji 
Publicznej. 
 
7. Dokumentów aplikacyjnych kandydatów nie odsyła się. 

Termin i miejsce składania dokumentów:  
Ofertę można składać w sekretariacie szkoły do dnia 1 grudnia 2016r., do godz. 10:00.  


