Zarzadzenie Nr 59/2012
Wojta Gminy Wijewo
z dnia 03 wrzesnia 2012r.

W sprawie opracowania materiatow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy
Wijewo na 2013 rok

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
/Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami/ w zwiazku z § 1 ust. 1 Uchwaly Nr XLVII/303/10
Rady Gminy Wijewo z dnia 31 sierpnia 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Wijewo
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zobowiazuj¢ podlegte gminie jednostki organizacyjne, kierownikow referatow oraz
samodzielne stanowiska do opracowania materiatdw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej na rok 2013.

§2

Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2013 rok nalezy opracowac

zgodnie z:

1.Zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XLVII/303/10 Rady Gminy Wijewo z dnia 31 sierpnia
2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Wijewo.

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze
zmianami/.

3. Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakltadow
budzetowych /Dz. U. Nr 241, poz. 1616/.

3. Rozporzadzeniem Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdtowe;j
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych /Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zmianami/.

4. Obowiazujacymi uchwatami Rady Gminy Wijewo majacymi wptyw na budzet gminy.

5. Warunkami zawartych umow i porozumien przez gming i jednostki organizacyjne z innymi
podmiotami.

§3

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na rok 2013 opracowuje si¢ z
uwzglednieniem przewidywanego stanu zatrudnienia 1 obowiazujacych regulaminow
wynagradzania pracownikéw oraz podstawowych wskaznikow makroekonomicznych /z
punktu widzenia projektu budzetu panstwa/:

1. $redniorocznego wzrostu cen towarow i ustlug konsumpcyjnych — 2,7 %

2. wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace — 1.600,00 zt

3. przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej — 3.765,00 zt

§4
1. Przyjete wielkosci w poszczegolnych pozycjach przedtozonego materiatu musza posiadac
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach planistycznych bezwzglednie obowiazuje
zasada realnego ujmowania wydatkow. Nalezy nieodzownie uzasadni¢ wydatki, ktore w
kolejnych latach beda charakteryzowac¢ si¢ wzrostem ponad inflacje.



2. Kalkulacj¢ wydatkéw nalezy sporzadzi¢ z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan
obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych uméw.

3. Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie
uzasadnionych.

4. Planowane dochody z majatku gminy winny by¢ zgodne z zawartymi umowami i
wydanymi decyzjami.

5. Planowane dochody z podatkow i optat lokalnych winny by¢ na poziomie dochodéw z
2012 roku z uwzglednieniem w szczegdlnosci proponowanych zmian w wysokosci stawek
podatkowych, wzrostu 1 zmniejszenia ilo$ci podatnikow, skutkéw udzielonych ulg oraz
zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw podatkowych.

6. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne gminy oraz kierownikoéw referatéw i
samodzielne stanowiska pracy do przygotowania materialéw planistycznych oraz
wzajemnej wspotpracy.

§5
Opracowane materiaty planistyczne wraz z objasnieniami do planowanych dochodéw i
wydatkéw nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia 15 pazdziernika 2012 roku Wojtowi Gminy
Wijewo wedtug zataczonych wzoréw. Dostgpna jest mozliwos¢ dofaczenia innych drukow,
ktore zdaniem dyrektorow jednostek, badz pracownikéw sa niezbgdne przy projektowaniu
budzetu.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Uzasadnienie

do Zarzadzenia Nr 59/2012 Woéjta Gminy Wijewo z dnia 03 wrzesnia 2012r. w sprawie
opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy Wijewo na
2013 rok

W celu opracowania projektu uchwaty budzetowej gminy na 2013 rok Wojt Gminy Wijewo

wydaje zarzadzenie w sprawie opracowania materiatdéw planistycznych zobowiazujac do

sporzadzenia podlegte jednostki organizacyjne, kierownikow referatow i samodzielne

stanowiska pracy.

Na stronie tytulowej materialow planistycznych:

- piszemy — Plan finansowy — okres$lajac jednostke organizacyjna,

-opisujemy bazg osobowa i materialna,

-podajemy dane majace wptyw na planowane dochody 1 wydatki, np. ilo$¢ uczniow w
rozbiciu na poszczegdlne typy szkol,

-informujemy o planowanych zmianach, np. zatrudnienia, organizacji, ilosci uczniéw.

Kazda jednostka dostosowuje powyzsze tabele do prowadzonego typu dziatalnosci i

uzupeinia dane w nich zawarte.



Dochody planowane na rok 2013 w poréwnaniu z rokiem 2012

wykonanie na

plan na koniec Il
§ nazwa plan na 2013 rok 30.09.2012 kwartatu
2012
0690 | Wptywy z réznych optat
Dochody z najmu i dzierzawy skfadnikow
majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych jednostek
zaliczanych do sektora finansow publicznych
0750 | oraz innych uméw o podobnym charakterze
0830 | Wptywy z ustug
0970 | Wplywy z réznych dochodow
Dochody jednostek samorzadu
terytorialnego zwigzane z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz
2360 [ innych zadan zleconych ustawami




Wydatki planowane na rok 2013 w poréwnaniu z rokiem 2012

wykonanie na
koniec Il kwartatu
2012

plan na 2013 plan na

§ nazwa rok 30.09.2012

Dotacje celowe przekazane dla powiatu na zadania
biezace realizowane na podstawie porozumien
(umdw) miedzy jednostkami samorzadu

2320 | terytorialnego

Nagrody i wydatki osobowe nie zaliczone do
3020 [ wynagrodzen

3030 | Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych

3110 | Swiadczenia spoteczne

3260 | Inne formy pomocy dla uczniéw

4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow

4040 | Dodatkowe wynagrodzenia roczne

4100 | Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne

4110 | Skfadki na ubezpieczenia spoteczne

4120 | Skfadki na Fundusz Pracy

4130 | Skfadki na ubezpieczenia zdrowotne

4170 | Wynagrodzenia bezosobowe tym:

4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia, w tym:

4220 | Zakup srodkéw zywnosci

4240 | Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

4260 | Zakup energii

4270 | Zakup ustug remontowych, w tym:

4280 | Zakup ustug zdrowotnych

4300 | Zakup ustug pozostatych, w tym:

Zakup ustug przez jednostki samorzadu
terytorialnego od innych jednostek samorzadu
4330 | terytorialnego

4350 | Zakup ustug dostepu do sieci Internet

Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
Swiadczonych w ruchomej publicznej sieci
4360 | telefonicznej

Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
Swiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci
4370 | telefonicznej

Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz,
4390 [ analiz i opinii

Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki,
4400 | lokale i pomieszczenia garazowe

4410 | Podroze stuzbowe krajowe

4420 | Podréze stuzbowe zagraniczne

4430 | Rézne optaty i sktadki

4440 | Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

4610 | Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego

Szkolenia pracownikéw niebedacych czionkami
4700 | korpusu stuzby cywilnej

4780 | Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

6050 | Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek
6060 [ budzetowych




Wydatki planowane na rok 2013 - zestawienie finansowo - rzeczowe

nazwa

dziat, rozdziat /np./

szkota
podstawowa

doksztatcenie
i
doskonalenie
nauczycieli

pozostata
dziatalno$¢
w dziale
801

Swietlice
szkone

ogoétem

2320

Dotacje celowe przekazane dla powiatu na zadania biezace
realizowane na podstawie porozumien (uméw) miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego

3020

Nagrody i wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen

3030

Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych

3110

Swiadczenia spoteczne

3260

Inne formy pomocy dla uczniow

4010

Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

4040

Dodatkowe wynagrodzenia roczne

4100

Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne

4110

Skiadki na ubezpieczenia spoteczne

4120

Skiadki na Fundusz Pracy

4130

Skiadki na ubezpieczenia zdrowotne

4170

Wynagrodzenia bezosobowe tym:

4210

Zakup materiatow i wyposazenia, w tym:

4220

Zakup srodkow zywnosci

4240

Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

4260

Zakup energii

4270

Zakup ustug remontowych, w tym:

4280

Zakup ustug zdrowotnych

4300

Zakup ustug pozostatych, w tym:

4330

Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od
innych jednostek samorzadu terytorialnego

4350

Zakup ustug dostepu do sieci Internet

4360

Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
$wiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej

4370

Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
S$wiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej

4390

Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i
opinii

4400

Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe

4410

Podroze stuzbowe krajowe

4420

Podréze stuzbowe zagraniczne

4430

Rozne optaty i sktadki

4440

QOdpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

4610

Koszty postepowania sagdowego i prokuratorskiego

4700

Szkolenia pracownikéw niebedacych czionkami korpusu
stuzby cywilnej

4780

Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

6050

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

6060

Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych




KARTA PRZEDSIEWZIECIA
do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na 2013 rok i lata nastepne

1. Nazwa programu/projektu

6. Okres realizacji przedsigwzigcia

Poczatek realizacji zadania — rok Planowany termin zakonczenia zadania — rok

7. Zrédto finansowania i naktady w poszczegolnych latach

Rodzaj Zrodta Laczne Limity wydatkow w poszczegdlnych latach Limit
wydatku | finansowania naktady zobowigzan

finansowe | 2013 | 2014 | 2015 2016 | 2017 | kolejne

biezace $rodki wlasne

budzet panstwa

srodki UE

inne/jakie/

razcm

majatko | Srodki wlasne

we budzet panstwa

srodki UE

inne/jakie/

razcm

8. Dzial, rozdzial klasyfikacji budzetowe]

9. Dane osoby sporzadzajacej karte

Imi¢ i nazwisko, stanowisko

Numer telefonu, adres poczty elektronicznej

Dotyczy:

1.programéw, projektéw lub zadan, w tym zwiazanych z :

- programami finansowymi z udziatem srodkow pochodzacych z budzetu UE i innych
zrédet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi,
-umowami o partnerstwie publiczno — prywatnym,

2. umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nast¢pnych jest niezbedna do
zapewnienia ciaglo$ci dziatania jednostki i1 z ktorych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza
rok budzetowy,

3. gwarancje 1 por¢czenia udzielone przez jednostke samorzadu terytorialnego.







Projekt planu finansowego instytucji kultury na 2013 rok

wykonanie na

Lp. Przychod lan na 2013 rok plan na koniec Il
i Yo P 30.09.2012 |\ \yartaty 2012
1 2 3 4 5
| Przychody ogdétem, w tym:

1 dotacja z budzetu gminy, z tego:

a dotacja podmiotowa

b dotacja celowa na inwestycje

2 przychody wiasne, z tego:

a wplywy z prowadzonej dziatalnosci

b pozostate przychody
L Koszt | 2013 rok plan na Wykk on'ani?una

. 0sz an na ro oniec

P ! P 30.09.2012 kwartatu 2012
1 2 3 4 5

| Koszty ogétem, w tym na:

1 wynagrodzenia osobowe

2 wynagrodzenia bezosobowe

nagrody i inne wydatki nie zaliczone do

3 wynagrodzen

4 skiadki na ubezpieczenia spoteczne

5 skifadki na Fundusz Pracy

6 zakup materiatdw i wyposazenia

7 zakup ksigzek, pomocy dydaktycznych

8 zakup energii

9 zakup ustug remontowych

10 | zakup ustug pozostatych
11 podréze stuzbowe krajowe
12 podréze stuzbowe zagraniczne
13 rézne optaty i sktadki

odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen
14 [ socjalnych
szkolenia pracownikow niebedacych

15 | cztonkami korpusu stuzby cywilnej
16 | wydatki inwestycyjne
17 | zakupy inwestycyjne




