Zarzadzenie Nr 28/2012
Wojta Gminy Wijewo
z dnia 25 kwietnia 2012 r.

w sprawie prowadzenia gminnej strony Biuletynu Informacji Publicznej oraz ustalenia
Regulaminu publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej Urzegdu Gminy w Wijewie.

Na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.) oraz § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68) a takze art. 33 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. (Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
. Funkcj¢ Administratora BIP pelni Dominik Budzinski — informatyk
. Funkcje¢ Redaktora BIP powierzam nastgpujacym osobom:
- Anita Solarczyk
- Marzena Zajac
- Agnieszka Fogt
- Leszek Jozefczak

N —

§2
Ustala si¢ Regulamin publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w
Wijewie, bedacy zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Administratorowi i Redaktorom BIP.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§5
Z dniem wejscia w zycie Zarzadzenia uchyla si¢ wczesniejsze Zarzadzenie Wojta Gminy
Wijewo Nr 13/2012 z dnia 15 lutego 2012 r. w sprawie prowadzenia gminnej strony
Biuletynu Informacji Publicznej, oraz zasad umieszczania informacji w Biuletynie.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 28/2012
Wojta Gminy Wijewo
z dnia 25 kwietnia 2012 r.

Regulamin publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy w Wijewie

§1

1. Niniejszy regulamin okresla zasady umieszczania informacji w Biuletynie Informacji
Publicznej (zwany dalej BIP) Urzgdu Gminy w Wijewie.

2. Niniejszy regulamin dotyczy Urzedu Gminy w Wijewie.

3. Dostep do BIP uzyskuje si¢ ze strony gtdéwnej www.wijewo.pl

§2

Uzyte w regulaminie okre$lenie oznacza:
Redaktorzy BIP — wyznaczeni przez Wojta pracownicy Urzedu Gminy, ktorzy upowaznieni
sa do umieszczania informacji w BIP.

§3

Zasady i sposob publikowania informacji w BIP

1. Publikowanie danych w BIP odbywa si¢ poprzez przegladarke internetowa po zalogowaniu
redaktora.

2. Kazda strona BIP moze podlega¢ edycji przez redaktoroéw.

3. Informacja publiczna na stronach BIP pochodzi bezposrednio od pracownika Urzedu, ktéry
ja wytworzyt.

4. Redaktorzy wypetniajg tre§ciami strony BIP poprzez edycyjne strony www.

5. Kazdy publikowany dokument oraz kazda strona www BIP zawiera informacj¢ o osobie,
ktora ja wprowadzila oraz za nig odpowiada.

6. Kazdy publikowany w BIP dokument i kazda strona zawiera takze informacje o dacie
publikacji i wersji poprzednie;.

7. Kazde wprowadzenie tresci na stronie lub zamieszczenie dokumentu wymaga
zatwierdzenia przez Woéjta Gminy Wijewo lub upowazniong do tego osobe.

8. Zakres publikowania informacji dla Urzedu zostat okreslony na podstawie ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz, 1198, z p6zn.
zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68).

§4

Pracownik Urzedu przekazuje informacje publiczng do opublikowania w BIP Redaktorowi
bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia jej wytworzenia, jezeli
przepisy szczeg6lne nie ustanawiajg innych termindw.



§5

Wojt sprawuje nadzor formalny i merytoryczny nad wprowadzaniem i publikowaniem tresci
w BIP, zgodnie z ustawg o dostgpie do informacji publiczne;.

§6

Administrator BIP sprawuje nadzor techniczny nad wprowadzaniem i publikowaniem tresci w
BIP, zgodnie z ustawg o dostgpie do informacji publicznej oraz w razie potrzeby umieszcza
informacje w BIP.

§7

Zadania redaktoréw BIP

1. Redaktor odpowiada za terminow3a publikacje informacji.

2. Redaktor otrzymuje dane do publikacji od pracownikéw Urzedu, ktory niezwlocznie
umieszcza informacj¢ w BIP.

3. Redaktor zobowigzany jest do wykonywania poprawek tresci tych stron, ktore zostaty
wskazane do poprawy. Odpowiada za wiasciwe formatowanie tekstow publikowanych
informac;ji.

§ 8

W celu weryfikacji, tworzy si¢ dodatkowy rejestr przekazywanych informacji zawierajacy
nastepujgce pozycje:

1. Rodzaj dokumentu.

2. Podpis 1 data przekazania dokumentu Redaktorowi.

3. Podpis i data publikacji w Internecie przez Redaktora.

4. Wydruk dziennika zmian ( z systemu BIP) potwierdzajacego fakt dodania informac;ji.



